Informace o zpracovani osobnich tudajti a pouceni o pravech subjektu tdaju

Zakladni Skola a Matefrska skola Kamyk nad Vitavou, prispévkova organizace
ICO: 66 325 111
sidlo: Kamyk nad Vitavou 141, 262 63

zastoupena: Ing. Alenou Suchoparovou

CO JSOU OSOBNIi UDAJE A JAK JSOU CHRANENE

Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd je zdkladnim pravem.
Ustanoveni ¢l. 8 odst. 1 Listiny zakladnich prav Evropské unie a ¢l. 16 odst. 1 Smlouvy o
fungovani Evropské unie ptizndvaji kazdému pravo na ochranu osobnich udaju, které se jej
tykaji. Zpracovani osobnich udaja fyzickych osob (,,ob¢ana”, ,subjektl udaja”) v ramci skoly
je provadéno ve prospéch téchto osob. Pravo na ochranu osobnich udajd vsak neni pravem
absolutnim; musi byt posuzovano v souvislosti se svou funkci ve spolec¢nosti a v souladu se
zasadou proporcionality musi byt v rovnovaze s dalSimi zakladnimi pravy.

Ve skole, jejiz Cinnost vykondvd Zdkladni skola a Materskd Skola Kamyk nad Vitavou,
pfispévkovd organizace (ddle jen Skola), zpracovdvdme osobni tdaje v souladu s Obecnym
narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaji a
o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaju, tak zvané ,,GDPR”),
a ddle v souladu s dalsSimi predpisy a zdsadami.

Skola zpracovava osobni Gdaje a dalsi informace tykajici se ob¢ant a dal3ich subjektd a tdajd
v rdmci Skolské cinnosti a funkce zaméstnavatele. VétSina osobnich udajl subjektl je tedy
zpracovdvana na zakladé povinnosti, uloZenych Skole zvlastnimi zdkony, ptipadné téz
smlouvami. Na takova zpracovani osobnich Udaji o subjektech udaji se nevztahuje
povinnost ziskat souhlas téchto osob. Pokud jsou nékteré osobni Udaje zpracovavany mimo
zakonnou povinnost, pak takovd zpracovani podléhaji souhlasu obc¢an, resp. zaméstnanc(.
Tato zpracovani viak Skola provadi jen vyjimeéné (napf. pfi pofadani akci, kdy je nutnd
pfedchozi registrace).

Ochrana fyzickych osob se vztahuje jak na automatizované zpracovani osobnich udaja, tak na
manudlni zpracovani. V zasadach a pravidlech ochrany fyzickych osob, které Skola uplatfiuje
v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajd ob&ant (fyzickych osob), respektuje Skola jejich
zékladni prava a svobody, zejména pravo na ochranu osobnich tdajd. Skola respektuje prava
obcandq, kterd jsou jim zarucena zakony, napf. pravo védét a byt informovan zejména o tom,
za jakym ucelem se osobni Udaje zpracovavaji, pfipadné obdobi, po které budou



uchovavany. Zasady ochrany osobnich Gdaji se uplatiuji na vSechny informace, tykajici se
identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby. Skola zdkonné zpracovava osobni tdaje,
protozZe je toto zpracovani nezbytné pro vykon ukoll vykonavanych ve verejném zajmu,
nebo pro splnéni povinnosti uloZenych zakonem, nebo z diivodu opravnénych zajm@ Skola
nebo tfeti strany. Skola zpracovava osobni idaje ob&an(i podle G&eld zpracovani v souladu s
platnou legislativou pro ochranu osobnich Gdaji, predevsim se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o
ochrané osobnich Udajd, v platném znéni a s Nafizenim EU 2016/679 (Obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaji — GDPR). Pfesto ma kazdy dotceny subjekt pravo, vznést namitku
proti zpracovani osobnich Udajl, které se tykaji jeho konkrétni situace. Skola pak subjektu
prokdze zdvainost a opravnénost zajmi Skola OU, které nezasahuji do zdjmG nebo
zakladnich prav a svobod obcana.

JAK ZPRACOVAVAME OSOBNi UDAJE

Zpracovani osobnich Gdajd Skolou je provadéno zakonnym a spravedlivym zp(sobem, je pro
obcany (Ci jiné fyzické osoby) transparentni a informace a vSechna sdéleni, tykajici se
zpracovani téchto osobnich udajd, jsou snadno pfistupné, srozumitelné a podavané jasnymi
a jednoduchymi jazykovymi prostredky. Pfi zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu
fyzické osoby, jsou tyto osoby upozornény na ptipadna rizika, vyplyvajici ze zpracovani, a
také na pravidla, zaruky a prava, ktera existuji v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
udaja.

Ucely, pro které jsou osobni udaje zpracovavany, jsou jednoznac¢né a legitimni a jsou
stanoveny v okamziku shromazdovdani osobnich udajd. Rozsah shromaZzdovanych osobnich
udaji je vidy priméreny, relevantni a omezeny pouze na Udaje nezbytné pro naplnéni
stanoveného ucelu.

Rovnéz doba, po kterou jsou osobni Udaje uchovavany, je omezena na nezbytné minimum.
Pti veskerém zpracovani osobnich udajd jsou aplikovana opatfeni, ktera zarucuji nalezitou
bezpecnost a dlivérnost téchto udajli, (napf. zarucujici zabranéni neopravnéného pristupu k
osobnim udajam a k zafizeni pouzivanému k jejich zpracovani).

Skola, jakoZto spravce osobnich Gdajii, ma odpovédnost za jakékoliv zpracovani osobnich
udajl a na zakladé posouzeni pravdépodobnych a zdvazinych rizik daného zpracovani zavedl
vhodna a ucinna technickd a organizacni opatreni k zajiSténi ochrany osobnich udaju.
Soucasti opatieni pro zabezpeceni osobnich udajl jsou také pravidelna skoleni zaméstnanct,
ktefi zpracovavaji osobni Udaje fyzickych osob. Od zaméstnancli na vSech Urovnich je
vyZadovan odpovédny, iniciativni a tvofivy pfistup a respektovani pravidel systému
zabezpeceni osobnich udaja.

V souvislosti s prechodem na novou legislativu pro ochranu osobnich udajl v EU, tj. Nafizeni
EU 2016/679 (GDPR), provedla Skola nové posouzeni vlivu viech zpracovani na ochranu
osobnich Udaju, s cilem posoudit konkrétni pravdépodobnost a zdvaznost rizik. Pfi tomto
posouzeni Skola zohlednila povahu, rozsah, kontext a Ucely zpracovani a zdroje rizik.



Opatreni k zabezpeceni systémd, informaci, dat a osobnich Udaji a konkrétni technicka,
organizaéni a bezpelnostni opatfeni, ktera Skola pfijala a pribézné zpfesiiuje, aby zajistil
soulad s Nafizenim EU, jsou v této souvislosti nové rozpracovdna v internich dokumentech a
smérnicich Skoly. Sou&asti téchto opatieni je i jmenovani povéience pro ochranu osobnich
udaja.

KTERE OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVAME

Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e Ucel zpracovani: poskytovani informaci obéaniim na zakladé zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

¢ Kategorie osobnich udajl: adresni a identifika¢ni Udaje

* Kategorie subjektu udajd: zakaznici (klienti) Skoly

« Kategorie prijemc(l udajd: Skola

® Doba uchovani: 5 let

Personalni a platova agenda

Ucel zpracovani: zajisténi pracovné pravnich vztahd a viech povinnosti s nimi
spojenych dle zdkoniku prace a navazujicich zdkonl (zejména dané, socialni a
zdravotni pojisténi)

Kategorie osobnich udajl: adresni a identifikac¢ni Gdaje; citlivé udaje — zdravotni
stav

Kategorie subjektu Gdajd: zaméstnanci Skola + osoby s jinym vztahem ke Skole

Kategorie ptijemct Gdaji: Skola + jini pfijemci — pravnické osoby v CR (zejména
zdravotni pojistovny, Ceskd sprava socialniho zabezpeceni)
¢ Doba uchovani: az 45 let dle spisového radu

Evidence uchazeéd o zaméstnani

e Ucel zpracovani: pFiprava pracovné pravnich vztah(

¢ Kategorie osobnich udajl: adresni a identifika¢ni Udaje
¢ Kategorie subjektu udajl: uchaze¢ o zaméstnani

« Kategorie pfijemct(l 4dajd: interni — spravce OU

* Doba uchovani: az 5 let dle spisového radu

Dokumentace zaku

e Ucel zpracovani: pedagogickd, vychovna a evidenéni dokumentace 7ak(l. Zejména:
a) prihlasky ke studiu, b) katalogové listy, c) uUdaje o Zacich z pedagogicko-
psychologické poradny, SPC, lékarské posudky, d) Skolni matrika vedend na



zakladé §. 28, zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpish)

» Kategorie osobnich Udajl: adresni a identifikacni udaje, zvlastni kategorie osobnich
udajli, popisné udaje, Udaje o jiné osobé

e Kategorie subjektu udajh: Zaci a studenti Skoly

e Kategorie pfijemct udaji: sprdvce osobnich udajd, Ustav pro informace ve
vzdélavani, Sprava socialniho zabezpeceni

¢ Doba uchovani: skolni matrika - 45 let, osobni spisy Zaku - 20 let, tfidni knihy -10 let,
kniha uraz(i — 5 let, zdznamy o urazu — 10 let

Kniha Urazt a Zaznamy o Urazu

e Ucel zpracovéni: dokumentace pfedepsana podle zakon(: Zakon €. 561/2004 Sb., o

predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve

znéni pozdéjsich predpisd Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich
predpist

» Kategorie osobnich udajl: adresni a identifika¢ni Udaje

» Kategorie subjektu udaja: Zaci, studenti, zaméstnanci

e Kategorie prijemclt udajl: interni — spravce osobnich adajl, rodi¢e - zakonni
zastupci zakd,

stanovené organy a instituce (dle okolnosti -Policie CR, pojitovna, zfizovatel $koly,
zdravotni

pojistovna, inspektorat Ceské $kolni inspekce, oblastni inspektorat prace)

¢ Doba uchovani: kniha urazl - 5 let, zdznamy o Urazu - 10 let

Projekty

e Ucel zpracovani: Projekty — evidence €lend realizaénich tymd a podpofenych osob
v souladu s Natizenim Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013

e Kategorie osobnich udaji: dle nastaveni povinnych monitorovacich indikator(
fidicim orgdnem

» Kategorie subjektu udaji: zaméstnanci, podporené osoby

» Kategorie prijemc( Udajl: interni — spravce osobnich udajq, fidici orgadn projektu

* Doba uchovani: dle pozadavka fidiciho organu

Evidence stravniku jidelny

e Ucel zpracovani: evidence stravnikd jidelny dle zdkona & 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist



» Kategorie osobnich udajd: adresni a identifika¢ni Udaje

» Kategorie subjektu udaja: Zaci, studenti a zaméstnanci, cizi stravnici

» Kategorie prijemc( Udajl: interni — spravce osobnich udaju

* Doba uchovani: 1 rok po skonéeni skolniho roku

JAKA MATE PRAVA V OBLASTI OCHRANY OSOBNICH UDAJU?

Vase udaje zpracovavame zcela transparentnim zplisobem. Kdykoliv béhem zpracovani

Vasich osobnich udajd mizZete vyuZzit nasledujicich prav:

a) Pravo na pfristup k Vasim osobnim udajliim a na pofizeni kopie osobnich udajq,

které zpracovdvame.

b) Pravo na opravu a doplnéni Vasich osobnich udajl v pfipadé, Ze zjistite, Ze o Vas

zpracovavame nespravné nebo nepresné osobni Udaje.

c) Pravo na vymaz Vasich osobnich udajl (resp. pravo byt zapomenut). Na Vasi Zadost

mulzeme za urcitych, pravnimi predpisy stanovenych podminek vymazat Vase
osobni udaje.

Upozorfiujeme Vas, Ze VasSe osobni Udaje naopak nemohou byt vymazany, pokud je

d

e

)

)

jejich zpracovani nezbytné (napf. pokud pro jejich zpracovani existuje zdkonna
povinnost).

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji. Na Vasi Zzadost mizZeme za
urcitych, pravnimi predpisy stanovenych, podminek omezit nakladani s Vasimi
osobnimi Udaji. Pokud uplatnite VaSe pravo na omezeni zpracovani a bude
naplnéna nékterd z téchto podminek, provedeme v nasich systémech zaznam, ze
se na dané Udaje vztahuje omezeni, a takové udaje nebudeme zpravidla aktivné
dale zpracovavat. Pokud pominou divody pro omezeni zpracovani, omezeni
zpracovani Vasich osobnich 4daji zrusime. O tom Vas budeme predem
informovat.

Pravo na prenositelnost. V pripadé, Ze zpracovavame Vase osobni Udaje na zdkladé
vaseho souhlasu nebo pro ucely plnéni smlouvy a zaroven je zpracovani
automatizované, mate pravo ziskat takové Vase osobni Udaje ve strukturovaném,
béiné pouzivaném strojové Citelném formatu a predat je jinému spravci. Vase
osobni udaje Vam budou poskytnuty ve formatu MS Office.

f) Pokud se domnivate, Ze doslo k poruseni povinnosti stanovenych pravnimi predpisy

na ochranu osobnich Gdajii, zejména GDPR, mate pravo podat stiznost u Uradu
pro ochranu osobnich Udaji nebo u jiného uUradu clenského statu Evropské unie,
ktery je povéren dozorem nad dodrzovani povinnosti stanovenych GDPR.



g) Mate rovnéZ pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udajd, kdyby
byly osobni Udaje zpracovany

® Pro ucel plnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci,

= pro ucel opravnénych zajmua spravce Ci treti strany,

» pro Ucely pfimého marketingu, coz zahrnuje také profilovani s cilem
pfizplsobit nabidku

Vasim potfebam a zkvalitnit poskytované sluzby. V pfipadé, Ze vznesete namitku, nebudeme
zpracovavat VaSe osobni Udaje do té doby, dokud neprokdzeme zavainé dlvody pro
zpracovani, které prevazuji nad Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami nebo pro urceni,
vykon nebo obhajobu pravnich naroka.

V pripadé uplatnéni jakéhokoliv vySe uvedeného prava Vas bez zbyte¢ného odkladu pisemné
informujeme o zplsobu vytizeni Vasi Zadosti.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU CILI DPO

Nase Skola zfidila funkci PovéFence pro ochranu osobnich tdajd (DPO). Tuto funkci vykonava
Zuzana Krausova, tel.: 604 679 889, e-mail: zuzana.krausova@sms-sluzby.cz. S pripadnymi
dotazy a podnéty Vam rada pom{ize.

AKTUALIZACE

Toto informacni memorandum pribézné kontrolujeme a mlZeme jej prilezitostné ménit,
(predevsim aby byl dodrZen soulad s pravnimi predpisy a postupy ochrany osobnich udajt).

Posledni zména byla provedena 1. 1. 2022



