Zakladni Skola a Materiska Skola Kamyk nad Vitavou,
prispévkova organizace
Kamyk nad Vitavou 141, PSC 262 63;
tel. 318 677 113; e-mail: skola@zsmskamyknv.cz

ZaKiadui Skola a Matenska Akola
Kamyk nad \Vitavon,
phrispévkova organirace

PROVOZNI A ORGANIZACNI RAD MATERSKE SKOLY

1. Udaje o zafizeni:

Nazev organizace: Zakladni Skola a Matei'ska Skola Kamyk nad Vltavou, ptispévkova
organizace

Sidlo: Kamyk nad Vltavou 141, 262 63

1CO: 66325111

Zrizovatel: Obecni ufad Kamyk nad Vltavou

Typ Skoly: matetska skola s celodennim provozem

Reditel §koly: Mgr. Radek Behensky

Kapacita mateiské Skoly: 2 tfidy, 56 déti

www stranky: www.zsmskamyknv.cz

Pracovisté Materské Skoly pti Zakladni Skole a Matef'ské Skole Kamyk nad Vltavou,
prispévkové organizaci:

Typ Skoly: matetské Skola s celodennim provozem

Adresa: Kamyk nad Vltavou 163, 262 63

Telefon: 318 677 114, 606 758 639, 731 411 924

E-mail: skola@zsmskamyknv.cz

www stranky: www.zsmskamyknv.cz

Kontaktni osoby:

Mgr. Radek Behensky, feditel skoly

Svatava Lajbnerova, vedouci ucitelka

2. Uvodni ustanoveni provozniho a organiza¢niho ¥adu

Provozni fad matetské Skoly upravuje ¢innost Skoly v souladu s hygienickymi ptfedpisy a

normami, urcuje organizaci postupu nekterych praci.

Provozni fad se tidi zejména:

e zakonem ¢.258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni

e zikonem ¢€.561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

e vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v
platném znéni

e vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi ¢. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych
pozadavkli na koupali$té, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich
hracich ploch, v platném znéni

e vyhlaskou ministerstva Skolstvi €. 14/ 2005 o ptedskolnim vzdélavani, v platném znéni

e Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani
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e Skolnim vzdélavacim programem pro matefskou Skolu s motivacnim nazvem ,, Jen si deti
v§imnéte, co je krdsy na svete

3. Provozni doba, rezim dne
Provozni doba: 6.00 — 16.00 hodin

Rezim dne je podrobné zpracovan a upraven ve Skolnim vzdélavacim programu mateiské
Skoly.

Pohybové aktivity jsou podrobné&ji rozepsany ve Skolnim fadu matetské skoly.

Pobyt venku:
Je organizovan zpravidla od 10.00 — 11.30 hodin v oplocenych prostorach Skolni zahrady
nebo v blizkém okoli MS, délka se pfizpasobuje pocasi a stavu ovzdusi. V letnich mésicich je
provoz prizptisoben tak, aby byly ¢innosti pfenaseny ven jiz v rannich hodinach. Pobyt venku
muze byt zkrdcen nebo zcela vynechdn pouze pfi mimofadné nepfiznivych klimatickych
podminkach a pfi vzniku smogové situace.
Pti pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti, které jsou blize specifikovany
tydennimi plany a ptipadnou aktudlni nabidkou.
Jedna se zejména o:

esezoOnni ¢innosti

epohybové hry

eprvky sportovnich her, sportovnich hernich ¢innosti

eturistiku

e¢jizdu na ,,détskych dopravnich prosttedcich*

epoznavaci ¢innosti

Odpocinek déti:

Vsechny ¢innosti jsou ptizpuisobovany psychohygienickym pottebam déti, v pribéhu rannich
a dopolednich ¢innosti jsou zafazovany odpoc¢inkové a relaxacni prvky.

K odpolednimu odpocinku slouzi molitanova lehéatka rozloZzena v loZznici matefské Skoly.
Lehatka 1 l0Zkoviny jsou oznafeny jménem a uloZeny v pfedem uréeném prostoru v
piihradkach a skiinkach k tomu urCenych. Ptipravu a uklid lehatek zajiStuje provozni
pracovnice nebo pedagogicti pracovnici.

Doba odpocinku je ptizptisobena individudlnim potfebam kazdého ditéte, zpravidla vsak
vSechny déti spolecné odpocivaji pfiblizn€ piill hodiny u ¢tené nebo reprodukované pohadky,
pfipadné u relaxacni hudby.

Od 13:30 hodin se déti s mensi potiebou spanku mohou vénovat jinym, klidnym aktivitam ve
tfide, avSak za predpokladu, Ze nerusi ostatni déti (nejcastéji je to ptiprava predskolaki, nebo
individualni tvofiva ¢i vytvarna ¢innost). Béhem odpocdinku mohou déti kdykoliv individualné
uspokojit své hygienické potieby. Pokud je mokra podlaha po polednim stéru, doprovazi dité
vzdy dospéla osoba. Spici déti vstavaji individudln€ po probuzeni, hromadné vstavani
ostatnich déti nastava piiblizné¢ v 14:30 hodin.

UZzivané prostory jsou bliZe specifikovany ve Skolnim fadu matetské Skoly.

Stravovani déti

Strava je pfipravovana ve vlastni kuchyni matefské Skoly v pfizemi budovy. Mezi
jednotlivymi jidly jsou zpravidla tfihodinové intervaly. Jidlo do tfid rozvazi na voziku
kuchaika a do patra je vyvazeno vytahem. Provozni zaméstnanci MS dodaji pfipravené
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svaciny do jednotlivych tfid, kde na stolovani dohlizeji pedagogicti pracovnici. DéEti jsou
k jidlu vhodné povzbuzovany a pozitivné motivovany, nejsou nuceny. Svaciny probihaji
ptirozenou formou, kdy se déti obsluhuji podle osobni potifeby v dobé urcené ke svacing,
kdykoliv si mohou ptidat. Vydej obdda zajistuji v kazdé tiidé provozni zaméstnanci MS.
Vydej probihd v pripravnach (kuchynkach). Zde je v myckach, nebo v difezu nadobi také
ithned umyvano. Polévku naléva kuchaika détem u stolecki.

Na stolovani dohlizi pedagogické pracovnice. Velikost porce polévky i hlavniho jidla si
mohou déti uréit samy. Na vybér maji déti vzdy slazeny a neslazeny napoj.

Doba zahajeni podavani stravy:
¢09:00 — 09:30 presnidavka
©11:30 - 12:30 obéd
014:30 — 15:00 odpoledni svacina

Pitny rezim je zajiStén po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole. Celodenné je v
kazdé tfide€ k dispozici konvice s ¢ajem a konvice s ¢istou vodou.

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zptisob a intenzita vétrani,
vytapéni, osvétleni

Teplota vzduchu: Kontrola teploty vzduchu je provadéna prubézné pedagogickymi
pracovniky. Ve tfidach jsou umistény nasténné teploméry ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou
na vnitfni strané mistnosti, s presnosti méfeni 0,5°C.

Vétrani je provadéno okny; rezim vétrani je podrobnéji uveden ve skolnim fadu.

Ochranu pi‘ed oslnénim a narusenim zrakové pohody zajist'uji Zaluzie nebo rolety ve
vSech oknech.

Sledovani televizni obrazovky:

Televizi sleduji déti maximalné 1x tydné pfi odpolednim odpocinku po dobu 45 minut.
Pocitag ¢i jinou ICT techniku pouzivaji déti predskolniho véku v rdmei vzdélavacich aktivit a
projektl, spojenych se zakladni Skolou.

5. PrihlaSovani a odhlaSovani déti, aplata

O pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani rozhoduje feditel Skoly na zaklad€ fadné
vyplnéné ptihlasky a dle stanovenych kritérii. Pfijimani déti k prfedskolnimu vzdélavani
se fidi platnymi zakonnymi normami a ustanovenimi a je blize ukotveno ve §kolnim
fadu mateiské skoly. Uplatu za sluzby spojené s predikolnim vzdélavanim a stravovani
v matetské Skole bliZe specifikuje Skolni fad matetské Skoly.

6. Zasobovani pitnou vodou
Zdroj pitné vody: veiejny vodovod

7. Rezim manipulace s pradlem
Prani a zehleni pradla je zajistén v prostorach mateiské Skoly. Za vyménu pradla ve tiidach,
spravnou manipulaci se znecisténym i ¢istym pradlem zodpovidaji provozni zaméstnanci
matetské Skoly.

eRucniky se méni 1x tydné

eLozni pradlo 1x za 3 tydny



Spinavé ruéniky a lozni pradlo provozni zaméstnanci sesbiraji do igelitovych obalt a
ptenesou do pradelny, kde pradlo ihned vlozi do pracky. Teprve poté navlékaji Cisté lozni
povleceni.

Manipulace s pradlem je provaddéna v dobé, kdy v mistnostech nepobyvaji déti. Cesty
manipulace se Spinavym a cistym pradlem se nekiizi. Po vyprani se pradlo susi ve
vyhrazeném prostoru v budové (v 1ét€ venku na terase), po ususeni se ihned vyzehli a ulozi do
uzaviratelnych skiini nebo se umisti v hygienickych obalech na pfedem uréené police.

Skiin na ukladani pradla se pravidelné vétrd a 1x za 3 tydny dezinfikuje. Prani a Zehleni
pradla zajist'uji provozni zaméstnanci matetské skoly.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky a lozni pradlo vyméni ihned po pouziti a
vyperou se s pouzitim dezinfekcniho prostfedku. Kontaminované pradlo se méni a pere ihned.
Pracovni odévy zaméstnanct a Skolni vydejny se perou oddélene. Pracovni odévy pracovnic
vydejny se perou zvlast’ v pracce a zehli je provozni zaméestnanci matetské skoly.

8. UKlid a dezinfekce

Za tadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostordch matefské skoly zodpovidaji provozni
zaméstnanci matetské Skoly.

Piehled uklidovych praci:

Denné:
esetieni na vlhko vSech podlah, okennich parapetli, ndbytku, krytu topnych téles, klik a jinych
povrchi

emyti stoll, zidli a prostirani
evycisténi kobercl vysavadem
evyneseni odpadki

eumyti umyvadel a vS§ech WC za pouZiti Cisticich prostredki s dezinfekénim t¢inkem

Tydné:
oorz;yti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodi
edezinfekce hiebenti
esetieni podlahovych ploch, okennich parapetl, nabytku, krytu topnych téles a klik
dezinfekénim prostiedkem
emyti botnikt, Satnovych bloki, podlah za krytem topeni

e Pololetné:

emyti oken vcetné ramu a zaluzii, vyména zaclon a zavést

emyti svitidel a svételnych zdroji

ecelkovy ,,generalni* tklid vSech prostor $koly a zatfizovacich predméth

Vymalba prostor: vzdy dle aktualni potieby nebo
otiidy matefské Skoly - 1x za tfi roky
eprostory skolni jidelny, vydejny a kuchyné minimalné 1x za tfi roky
¢\WC minimaln¢ 1x za tfi roky

Seznam pouzivanych dezinfek¢énich pripravkii:
Chloramin BM
Savo



Savo proti plisni
Domestos 24 H

Sanytol - gel na ruce
Sanytol — mydlo
Sanytol - ¢isti¢

Krtek a hydroxid sodny

9. Péce o Skolni zahradu

Matetska Skola ma vlastni oplocenou Skolni zahradu. Za Cistotu a udrzbu Skolni zahrady
zodpovida Skolnik. Ucitelky denné pfed kazdym pobytem s détmi na zahrad¢ kontroluji, zda
se na plose nenachéazeji nebezpecné predméty (injekeni stiikacky, ostré pfedméty, uhynula
zvirata, dalSi necistoty apod.). Travnaté plochy jsou sekany prubézné dle potteby, zpravidla
1x za 14 dni. Kefe jsou stiithany dle potieby 1x ro¢n€. Vymeéna pisku v détském piskovisti se
provadi po 2 - 3 letech.

Udrzba zahrady v zimnich mésicich:

V zimnich mésicich je zahrada vyuzivdna dle pocasi, zvlast€¢ k zimnim sportim a hram. Za
odklizeni snéhu z chodnikli, za jejich posyp proti uklouznuti zodpovidaji provozni
zamé&stnanci mateiské Skoly. Chodniky cisti ruéné hrablem a koStétem, ndsledné upravuji
povrch chodnikli posypovym materidlem tak, aby byl bezpe¢né schidny. Snih odklizeji rano
pred otevienim mateiské Skoly a v pfipadé hustého snézeni pribézné béhem dne tak, aby se
pfedchézelo moZznému namrzavani sn¢hu a vytvareni nerovného povrchu.

10. Zavérecna ustanoveni

S Provoznim a organizaénim fadem matefské Skoly budou vSichni zaméstnanci seznameni na
provozni poradé dne 27.8.2019.

Provozni tad a organizacni fad matetské Skoly je trvale umistén na informac¢nim misté uréeném
zameéstnancim skoly.

Tento provozni a organiza¢ni fad matei'ské §koly nahrazuje provozni fad MS ze dne 2.1.2019.
Platnost tohoto provozniho a organiza¢niho fadu: od 12. srpna 2019

Uginnost tohoto provozniho fadu: od 1. zaF{ 2019

C.j.: 273/2019

V Kamyku nad Vltavou dne 12.8.2019 Mgr. Radek Behensky, feditel Skoly



